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BAB 1
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Perkembangan teknologi informasi mendorong penggunaan sistem
berbasiswebsite untuk meningkatkan efisiensi pengelolaan data dan layanan.
Websiteadmin dikembangkan sebagai sarana untuk memudahkan pengelolaan data,
pengaturan sistem, serta monitoring aktivitas yang berjalan pada aplikasi.

Namun, dalam penggunaannya, admin memerlukan panduan yang jelas agar
dapat mengoperasikan seluruh fitur secara optimal dan meminimalisir kesalahan.
Oleh karena itu, diperlukan dokumentasi berupa panduan penggunaan website

admin yang sistematis dan mudah dipahami.

1.2 Tujuan

Adapun tujuan dari pembuatan dokumentasi ini adalah :

1. Memberikan pemantauan kepada admin dalam menggunakan website secara
benar dan efisien

2. Mempermudah proses pengelolaan data dan fitur yang tersedia pada sistem

3. Mengurangi kesalahan penggunaan sistem oleh admin

4. Menjadikan referensi dalam pengelolaan website

1.3 Hak Akses Admin
Admin memiliki hak akses penuh terhadap sistem untuk mengelola dan

mengontrol seluruh fitur yang tersedia. Hak akses tersebut meliputi:

1. Mengelola data (tambah, ubah, hapus dan lihat data)
Mengakses dan mengelila seluruh fitur yang tersedia pada website

Melihat laporan dan aktivitas sistem

> » b

Melakukan penhaturan sistem sesuai kebutuhan

11



BABII
AKSES SISTEM DAN DASHBOARD

2.1 URL Website

Webiste admin dapat diakkses melalui alamat URL yang telah disediakan
oleh kami selaku pengembang. Admin harus memastikan bahawa alamat email
yanng digunakan sudah benar untuk menghindari kesalahan akses, berikut alamat

URL dari website Desa Darawati :

https://darawati-cipatujah.desa.id/login

URL ini digunakan sebagai pintu masuk menuju halaman login sistem. Admin
disarankan untuk menyimpan alamat URL tersebut pada browser agar dapatt

diakses dengan lebih cepat dikemudiaian hari.

2.2 Cara Login
Untuk dapat mengakses sistem, admin harus melakukan proses login terlebih
dahulu dengan langkah-langkah sebagai berikut:
1. Buka browser (Google Chrome, Mozilla Firefox, atau lainnya)
Masukkan URL website pada address bar
Halaman login akan ditampilkan
Masukkan username dan password yang telah terdaftar

Klik tombol Login

A

Jika data yang dimasukkan benar, maka admin akan diarahkan ke halaman

dashboard.

2.3 URL, Username dan Password Bawaan

Alamat URL . https://darawati-cipatujah.desa.id/login
Username . darawati
Password : password

Pastikan username dan password dimasukan dengan benar. Perhatikan huruf besar

dan kecil. Admin dapat menambahkan username baru atau mengubah username
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yang sudah ada pada menu manajemen pengguna ketika admin sudah berhasil

masuk pada halaman dashboard.

2.4 Penjelasan Dashboard

Dashboard merupakan halaman utama yang ditampilkan setelah admin

berhasil login ke dalam sistem. Halaman ini berfungsi sebagai pusat kontrol untuk

mengelola seluruh fitur yang tersedia.

Pada dashboard, admin dapat melihat informasi ringkas serta mengakses

menu-menu utama dengan mudah. Tampilan dashboard dirancang agar user-

friendly sehingga memudahkan admin dalam melakukan pengelolaan sistem.

Adapun komponen utama pada dashboard meliputi :

1. Menu Navigasi Utama Side Bar

@, DesaDarawati
b i

Panel Admin
Platfarm

88 Beranda

Kelola Berita

[} Kelola PPID

Indeks Desa Membangun
@ Kelola APBDes

@ Kelola Stunting

& Kelola Bansos

@ Wilayah Administratif
A\ DataPenduduk

2, Data Keluarga
[0 Dokumentasi

AD  Admin Darawati

Beranda

Selamat Datang di Panel Admin

Berikut adalah ringkasan data dan aktivitas terbaru Desa Darawati hari ini.

TOTAL DUSUN

(0]

Wilayah Administratit

0)
~

TOTAL PENDUDUK

(o]

Data Kependudukan

3 B >
APBDES
RpO
Tahun Anggaran -

> @ >
TOTAL KELUARGA
0

Data Keluarga

Gambar 2. 1 Tampilan Side Bar

CJ Sistem

AA >
SKOR IDM
0.0000
Status: - (-

< >
PROGRAM BANSOS
0

Program Bantuan

Menu-menu yang berada dalam kotak merah menunjukkan fitur utama yang

tersedia dan dapat diakses oleh admin
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2. Summary Card/ Ringkasan Data

é ﬁ.?j;wm [@ Beranda J Sistem
Platform
22 Beranda Selamat Datang di Panel Admin

@ 3 Berikut adalah ringkasan data dan aktivitas terbaru Desa Darawati hari ini.
Kelola Berita

[ Kelola PPID
@ Indeks Desa Membangun
© > > ~ 5
@ Kelola APBDes O E
@ Kelola Stunting TOTAL DUSUN APEDES SKORIDM
& Kelola Bansos Y Rp 0 00000
Wilayah Administratit Tahun Anggaran - Status: - ()
® Wilayah Administratif
A& Data Penduduk
2\ DataKeluarga
2 > o > <@ >
83 Rekap Demografi
& ProfilD TOTAL PENDUDUK TOTAL KELUARGA PROGRAM BANSOS
rofil Desa
D Dokumentasi DataKependudukan Dats Keluarga Program Barruan
AD  Admin Darawati <
Berita Terbaru Kelola -

Gambar 2. 2 Tampilan Sumaary Card/ Ringkasan Data
Bagian ini merupakan dashboard yang menampilkan ringkasan data utama
sistem dalam bentuk kartu informasiXXX, seperti jumlah dusun, APBDes, skor
IDM, data penduduk, dan program bantuan
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BAB III
FITUR UTAMA
3.1 Kelola Berita
Halaman kelola berita digunakan oleh admin untuk mengelola konten berupa
artikel, pengumuman, kegiatan desa, dan hal lainya yang ingin di publish ke

publik.halaman ini memiliki beberapa komponen utama, yaitu:

1. Tabel Data Berita
Bagian ini merupakan daftar berita yang telah dibuat oleh admin dalam
bentuk tabel, dengan beberapa kolom seperti:
e Judul: menampilkan judul berita
e Kategori: merujuk pada jenis bertita yang telah dipilih oleh admin
e Tanggal Publish: menampilkan tanggal berika dipublikasikan

e Aksi : berisi tombol mengelola data (edit atau hapus berita)

& Desa Darawati [@ Beranda > KelolaBerita O Sistem

88 Beranda o
= Kelola Berita PR
i) Kelola PPID

Judul Kategori Status Tanggal Publish Aksi

Indeks Desa Membangun
© Kelola APBDes

@ KelolaStunting Belum ada berita yang ditambahkan
& KelolaBansos

© Wwilayah Administratif
A Data Penduduk

2\ DataKeluarga

88 Rekap Demografi

@ Profil Desa

[0 Dokumentas

AD  Admin Darawati <

https://darawati-cipatujah.desa.id/admin/ppid-documents

Gambar 2. 3 Tabel Data Berita
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2. Tombol Tambah Data Berita

Tombol tambah data berita berada di bagian kanan atas yang berfungsi untuk

menambahkan data berita baru ke dalam sistem.

% f = 2”?“”“ Beranda > Kelola Berita D sistem

Platform

88 Beranda .

Kelola Berita Tambah Berita
Kelola Berita Kelola artikel berita, pengumuman, dan kegiatan desa
[ Kelola PPID

Judul Kategori Status Tanggal Publish Aksi
& Indeks Desa Membangun

@ Kelola APBDes

@ KelolaStunting Belum ada berita yang ditambahkan.

& KelolaBansos

®© Wilayah Administratif

A Data Penduduk

2, DataKeluarga

88 Rekap Demografi

& Profil Desa
[0 Dokumentasi

AD  Admin Darawati <

S

Gambar 2. 4 Tombol Tambah Data Berita

3.1.1 Form Tambah Berita

Setelah mengklik tombol Tambah Berita, admin akan masuk ke halaman
form penambahan berita. Admin perlu mengisi semua kolom yang tersedia untuk

menambahkan data berita baru.

Tambah Berita Batal

Buat artike| berita atau pengumuman baru

Jockdl Konten

Masukkan judul berita

Kategori

Berita

Ringkasan (Excerpt)

Ringkasan singkat untuk ditampilkan di kartu berita

Gambar Utama
Pilih File Tidak ada file yang dipilih

Tanggal Publish
23/04/2026 0

Jadikan Berita Utama (Featured)

Gambar 2. 5 Form Tambah Berita
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3.1.2 Edit Berita
Adapun penentuan topik kerja praktik ditentukan melalui:

3.1.3 Hapus Berita

Metode perancangan sistem yang digunakan pada penelitian ini yaitu
metode waterfall. Metode ini dipilih karena memiliki alur yang linear sejalan
dengan konsep peneliti yaitu website yang tidak terlalu rumit. Adapu pemparan

metode perancangan sistem waterfall sebagai berikut:

3.2  Kelola PPID
Halaman Kelola PPID digunakan oleh admin untuk mengelola dokumen
PPID (Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi) yang akan ditampilkan pada

sistem. Pada halaman ini terdapat beberapa komponen utama, yaitu:

1. Tombol Tambah Dokumen
Tombol Tambah Dokumen yang berada di bagian kanan atas digunakan

untuk menambahkan dokumen baru ke dalam sistem.

§ oo D @ Bersnds 5 Kelola PRID O simem
Panel Admin
Pltfom
88 Beranda
Kelola PPID T
& Kelolz Berita Kelola dokuimen PPID (Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi)
B Indeks Desa Membangun
@ Kelols APEDes Py : u
@ Kelola Stunting
StukturOrganisasi  PromDssa Sontaarta PNG = 1645KE 23mpr2026 Lhat  Ear

& Kelols Banscs

@ Wilayah Administratit

Gambar 2. 6 Tombol Tambah Dokumen
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2. Fitur Pencarian dan Filter
Tersedia fitur untuk mempermudah pencarian data dan penyaringan data
dokumen, meliputi:

¢ Kolom pencarian: untuk mencari dokumen berdasarkan kata kunci

& o @ Bersnda > Kelols PPID. pry—

Kelola doxumen PPID (Prjast Pengeiaa Inorma dsn Dolumantss)
Y Semuakategori ¥ Sermuaenis ¥ Semus Visvitas
. A

@ Kelols APBDes

@ felomsumna Struktur Orgardsasi ez T e D oD YD ISR oo |
@ Kelols Hansos.

@ Wilayah Administratit

A Data Pendudik

&, DataKeluarga

B9 Rekap Demograli

& v

Kolola Hers Gambar

e

&, Manajermen Pangguna

M Dukurnentas

AD AdminDarawati

Gambar 2. 7 Kolom Pencarian

e Filter Kategori: untuk menyaring berdasarkan kategori dokumen

@y Ol M Boranda » KelolaFRID. O Sistom

Kelola dokumen PPID (Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi)

Q Caridotumen..

& InieksDosaMombangun

) D Jutkul Bokurmen Kategori

@ raltesunina Strukur Organisasi Profi Bosa Sorablorta PG [ -0 ] 16d5Ka 23A0r 2026 e (EE
& Keloie Bansos

® Wilayar adm et

Al Dala Ponduduc

% Dstakesrga

88 Rekap Demageali

& o Desa

Kelols Hero Gambar

Gambear 2. 8 Filter Kategori
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¢ Filter Jenis: untuk menyaring berdasarkan jenis dokumen.

Desa Darawati

[ap—
Platform
£8 Berands

{8 Kelols Berita

[ KeloiaPPID

) Indeks DesaMembangun
@ Keloia APBDes

@ Kelola Stwnting

& Keluks Bonsos

® Wilayah Administratit
R Dt Pk

£ Data Kearga

58 Rekan Demografi

@ ProfilDesa

3 Kelos Hero Gambar
h Perangkat Desa

2 Manajemen Pengguna

I Dokumentasi

AD AdminDarawati ¢

[ EBerandz > KelolaPRID

KelolaPPID

Kelots dokumen PPID (Pejshiat Pengelola nformasilan Dokumentssi
Q Garldokumen...
Judul Dokumen Kategori Jenis

Struktur Organisasi ProfiDes St Marta

o sistem

Tambsh Dokumen

¥ Somua Kategori T Semus Visibiiias Cari

Tioe Visibilitas Ukuran Tanggal Aksi

NG T6a5KE e

23 Apr 2026 Lihat

Gambar 2. 9 Filter Jenis

¢ Filter Visibilitas: untuk menyaring berdasarkan statis publikasi

Desa Darawati
[ap—

Fiatform
&8 Beranda
8 Keicls Bortta
{8 Indeks Dosa Mambangun
@ Kelol APBDes
@ Kelola Stunting
& Kelula Bansos
@ Wilayah Admiristratit
£ Data Partutuk
2 Dato Keluargs
58 Rekan Gemografi
& ProfiiDesa
B Kelola Hera Gambar
) Perangkat Desa

2 Manajemen Pergguna

0 Dokumentas:

AD Admin Darawati &

[ Beranos > KeslolzPPID

KelolaPPID

K

skurmen PPID (Pejabat Pangalol Informasi dan

Q Candakumen
Judul Dokumen Katagor Jenis
Struktur Organisasi

ProfiDes SartaMarta

o sistem

Tambah Dokumen

¥ SomuaKasgor v semuakens
Tipe Visibiltas Ukursn Tanggal i
PNG 1645 K8 234 2026 Uhat  Edt

Gambar 2. 10 Filter Visibilitas
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3. Tabel Data Dokumen
Menampilkan daftar dokumen PPID dalam bentuk tabel dengan beberapa
kolom, yaitu:
e Judul Dokumen: nama dokumen yang diunggah
e Kategori: kategori dokumen
e Jenis: jenis dokumen
e Tipe: format file PDF, Word, Excle dll
e Visibilitas: Statis dokumen Publik atau Internal
e Ukuran: besar file dokumen

e Aksi: tombol untuk mengelola data lihat, edit dan hapus

3.2.1 Halaman Tambah Dokumen
Setelah mengklik tombol Tambah Dokumen , admin akan masuk ke
halaman form penambahan dokuemn. Admin perlu mengisi semua kolom yang

tersedia untuk menambahkan data dokumen baru.

Tambah Dokumen PPID & Kembali

‘ambahkan dokumen baru ke sistem PPID

Judul Dokumen

{ Masukkan judul dokumen }

Kategori Jenis Informasi Visibilitas

Profil Desa Berkala Publik

Tanggal

23/04/2026 a

File Dokumen
Pilih File Tidak ada file yang dipilin

Maksimal ukuran file 10MB

Simpan Dokumen Batal

Gambar 2. 11 Tambah Dokumen
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3.2.2 Lihat Dokumen
Setelah mengklik tombol Lihat Dokumen, admin akan melakukan unduh

file yang sudah diunggah sebelumnya.

Kelola PPID

Kelola dokumen PPID (Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi)

Q Caridokumen.. ¥ SemuaKategori ¥ Semualenis ¥ Semua Visibilitas
Judul Dokumen Kategori Jenis Tipe Visibilitas Ukuran Tanggal Aksi

Struktur Organisasi Profil Desa Serta Merta XLSX 165MB 23 Apr 2026 Edit m

Gambar 2. 12 Lihat Dokumen

3.2.3 Edit Dokuemen
Setelah mengklik tombol Edit Dokumen, admin akan diarahkan ke
halaman edit dokumen, disini admin dapat mengedit tabel yang berisi judul

dokumen, kategori, jenis informasi, visibilitas, tanggal sunting, dan file dokumen.

Kelola dokumen PPID (Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi)

Q Cari dokumen... ¥ Semua Kategori V¥ Semualenis ¥ Semua Visibilitas Cari

Judul Dokumen Kategori Jenis Tipe Visibilitas Ukuran Tanggal Aksi

Struktur Organisasi Profil Desa Serta Merta XLSX 165 MB 23 Apr 2026 Lihat

Gambar 2. 13 Edit Dokumen

Edit Dokumen PPID € Kembali

Perbaruiinformasi dokumen PPID

Judul Dokumen

[ Struktur Organisasi ]

Kategori Jenis Informasi Visibilitas

Profil Desa SertaMerta Publik

Tanggal

dd/mmi/tttt (=]

File Dokumen
Pilih File Tidak ada file yang dipilin
Kosongkan jika tidak ingin mengubah file. Maksimal 10MB

Lihat file saat ini

Gambar 2. 14 Halaman Edit Dokumen

DOKUMENTASI SID DESA DARAWATI DESAIN KODE



3.2.4 Hapus Dokumen
Setelah mengklik tombol Hapus Dokumen, akan muncul notifikasi

peringatan hapus, jika admin ingim menghapus maka klik Oke jika tidak klik Batal.

Kelola PPID Tambah Dokumen
Kelola dokumen PPID (Pejzbat Pengelola Informasi dan Dokumentasi)
Q Caridokumen... ¥ SemuaKategori ¥ Semualenis ¥ SemuaVisibilitas Cari
Judul Dokumen Kategori Jenis Tipe Visibilitas Ukuran Tanggal Aksi
Struktur Organisasi Profil Desa Serta Merta XLSX 165 MB 23 Apr 2026 Lihat  Edit

Gambar 2. 15 Hapus Dokumen

[@ 83 [0 roldera @ Pindigrafs (@) Material Desion 3 -. @ Crypto Exchange Tr. » [ Semua Bookmark
darawati-cipatujah.desa.id menyatakan

Apakah Anda yakin ingin menghapus dokumen ini?

@ -

Gambar 2. 16 Notifikasi Peringatan Hapus

33 Indkes Desa Membangun
Halaman Data IDM digunakan oleh admin untuk mengelola data Indeks
Desa Membangun yang diperoleh dari API Kemendesa dan disimpan ke dalam

database lokal. Pada halaman ini terdapat beberapa komponen, yaitu:

1. Tombol Ambil Data
Tombol “Ambil Data Baru” yang berada di bagian kanan atas berfungsi
untuk mengambil atau memperbarui data IDM terbaru dari API Kemendesa

ke dalam sistem, data baiknya diambil 2 tahun dari tahun sekarang.
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@ Desa Darawati

0] Manajermen IDM

Data IDM

88 Beranda
Riwayat IDM
& Indeks Desa Membangun

® K

07275 07500 06667

AD Admin Darawati

Gambar 3. 1 Tombol Ambil Data

2. Tabel Data IDM

Tabel ini berisi informasi detail terkait data IDM dengan beberapa kolom
sebagai berikut:

e Tahun: tahun data IDM

e Kode Desa: kode identitas desa

e Skor: nilai status IDM secar keseluruhan

e Status: kategori statis desa. Ada 4 kategori desa, yaitu sangat tertinggal,

tertinggal, maju, mandiri.

e IKS: indeks ketahanan sosial

e JKE; indeks ketahanan ekonomi

e IKL: indeks ketahanan lingkungan

e Terakhir update: tanggal terakhir data diperbarui

e Aksi: tombol untuk mengelola data, tombol hapus
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Data DM

Riwayat IDM

Status

3206012006 07198 07429 07500 06667 23/4/2026

Gambar 3. 2 Tabel Data IDM

3.3.1 Halaman Ambil Data
Setelah mengklik tombol Ambil Data , admin akan masuk ke halaman
halaman ambil data. Admin perlu memilih tahun berapa data IDM yang akan

diambil, disarankan 2 tahun terakhir, karena untuk IDM update 2 tahun terakhir.

Ambil Data IDM

Kode Desa
3206012006

Tahun

2026

Gambar 3. 3 Halaman Ambil Data IDM

Setelah pengambilan data berhasil, pada halaman Data IDM akan muncul tabel
yang berisi nilai IDM dari desa.
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Data IDM

Riwayat IDM

3206012006 07275 ; 07500 06667 23/4/2026

Gambar 3. 4 Tampilan Setelah Ambil Data

3.3.2 Hapus Data IDM
Setelah mengklik tombol Hapus Data IDM, akan muncul notifikasi
peringatan hapus, jika admin ingim menghapus maka klik Oke jika tidak klik Batal

Gambar 3. 5 Hapus Data IDM
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Setelah melakukan penghapusan data maka tampilan pada halaman Data IDM akan

berubah, tidak menampilkan data yang terlah dihapus
Data IDM

Riwayat IDM

Gambar 3. 6 Tampilan Setelah Penghapusan Data IDM

3.4  Kelola APBDes

Halaman Kelola APBDes digunakan oleh admin untuk mengelola data
Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa (APBDes) yang meliputi informasi
terkait pendapatan, belanja, dan pembiayaan desa. Pada halaman ini terdapat

beberapa komponen utama, yaitu:

1. Tombol Buat Tahun Baru
Tombol ini berfungsi untuk menambahkan data APBDes baru ke dalam
sistem sesuai dengan tahun anggaran tertentu.

g Desa Darawati @ APBDes

Platform

Manajemen APBDes

@ Kelola Berita

@ Kelola PPID tlctic

& Indeks Desa Membangun

APBDes Murni
= Kelola APBDes
@ Kelola Stunting

& Kelola Bansos

@ Wilayah Administratif

A Data Penduduk
2, Data Keluarga

88 Rekap Demografi

[ Dokumentasi

AD Admin Darawati

Gambar 3. 7 Tombil Buat Tahun Baru
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2. Tabel Data APBDes
Tabel ini berisi informasi detail terkait data APBDes dengan beberapa
kolom sebagai berikut:
e Tahun: tahun pembuatan data APBDes
e Status: Status yang dapat diubah oleh admin, terdapat 4 status yang
tersedia, yaitu draft, ditetapkan, perubahan, selesai.

e Aksi: tombol untuk mengelola data APBDes yaitu detail

3.4.1 Halaman Buat Tahun Baru
Setelah mengklik tombol Buat Tahun Baru, admin diarahkan pada
halaman baru yang berisi kolom tahun dan keterangan. Admin diharuskan mengisi

tabel tersebut agar bisa melanjutkan ke tahapan selanjutnya.

Buat Tahun Anggaran Baru

Tahun 2026

Keterangan | APBDes Murni

Gambar 3. 8 Halman Buat Tahun Baru

Setelah semua kolom telah terisi, dan admin mengklik tombil Simpan selanjutnya
admin akan diarahkan kehalaman selanjutnya yaitu detail APBDes. Di halaman ini
admin dapat memasukan data sesuai dengan kebutuhan pemasukan, pengeluran

yang telah dibuat sebelumnya.
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<

Tambah Kategori

APBDes Tahun 2026
APBDes |

Murni
Uraian
4 PENDAPATAN

4.1 Pendapatan Asli Desa

4.1.1 Hasil Usaha
2.1.2 Hasil Aset
4.1.3 Swadaya, Partisipasi dan Gotong Royong

4.1.4 Pendapatan Asli Desa Lain

4.2 Transfer

Gambar 3. 9 Detail APBDes

Seperti gambar diatas admin bisa langsung memasukan nominal angka. Untuk
memasukan nominal admin cukup mengklik nominal nya. Perhatikan masukan

mominal pada poin ke 3 misalnya 4.1.1 dst.

APBDes Tahun 2026

APBDes Murni

Tambah Kategori Draft

Uraian Anggaran Realisasi

4 PENDAPATAN Rp2000.000 Rp 500.000 25.0%

4.1 Pendapatan Asli Desa Rp 2.000.000 Rp 500.000 25.0%

4.1.1 Hasil Usaha Rp2.000.000 500000| 250%

4.1.2 Hasil Aset RpO

4.1.3 Swadaya, Partisipasi dan Gotong Royong RpO

4.1.4 Pendapatan Asli Desa Lain

Gambar 3. 10 Nominal APBDes Yang Dilakukan Perubahan

Setelah dilakukan penginputan nominal secara otomtis point ke 1 dan 2 akan

melakukan penjumlahan dari poin ke 3.
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APBDes Tahun 2026

Tambah Kategori Draft v
APBDes Murni

Ditetapkan
Uraian ara Realisasi
Perubahan

Selesai
4 PENDAPATAN Rp 2.000.000 Rp 500.000 2507

4.1 Pendapatan Asli Desa Rp 2.000.000 Rp 500.000 25.0%

4.1.1 HasilUsaha Rp2000.000 Rp 500.000

2.1.2 Hasil Aset RpO RpO

4.1.3 Swadaya, Partisipasi dan Gotong Royong RpO Rp O

4.1.4 Pendapatan Asli Desa Lain RpO RpO

4.2 Transfer RpO RpO

Gambar 3. 11 Ubah Kategori

untuk mempublikasikan APBDes ke halaman pubilik admin perlu mengubah
kategori publikasinya, ubah kategori menjadi Ditetapkan. Fungsi lainya seperti
Draft digunakan untuk menyimpan perubahan diinternal (tidak publikasi), fungsi
Perubahan digunakan ketika admin akan melakukan perubahan pada data,
sedangkan fungsi Selesai digunakan ketika APBDes pada tahun tersebut sudah

selesai dan tidak akan diperbarui lagi.

1. Tambah Kategori APBDes
Opsi ini digunakan apabila kategori yang disediakan pengembang sistem
dirasa kurang lengkap. Admin dapat menambahkan kategori sendiri jika

diperlukan, caranya :

APBDes Tahun 2026

Tambah Kategori Ditetapkan ~

+ PENDAPATAN Rp 2000000 Rp 500.000

1 Pendapatan Asli Desa Rp 2.000.000 Rp 500.000
Hasil Usaha Rp 2000.000 Rp 500000

Hasil Aset RpO RpO

Gambar 3. 12 Tambah Kategri Baru
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Tambah Kategori APBDes

Tambahkan kategori atau item baru ke struktur APBDes tah

Kategori Induk

6 PEMBIAYAAN

Kode Rekening

Nama Kategori

i header kategori

Anggaran Realisasi

0 0

Gambar 3. 13 Halaman Tambah Kategori

Admin harus mengisi semua kolom yang tersedia. Selain itu, admin perlu
menentukan kategori yang sesuai dengan data yang akan ditambahkan.
Contoh admin akan menambahkan kategori pada pembiayaan klik pada
kategori induk, kemudian pilih 6. PEMBIAYAAN kemudian masukan
kode rekening yang terakhir dari poin ke 3. Admin perlu melihat kode

tersebut pada halaman halaman APBDes sebeleumnya
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& PEMBIAYAAN

6.1 PENERIMAAN PEMBIAYAAN

6.1.1 SILPA Tahun Sebelumnya

6.1.2 Pencairan Dana Cadangan

6.1.2 Hasil Penjualan Kekayaan Desayang
Dipisahkan

6.2 PENGELUARAN PEMBIAYAAN

Pembentukan Dana Cadangan

2 Penyertaan Modal Desa

Gambar 3. 14 Contoh Tambah Rekening

Contoh admin perlu memasukan kode rekening setelah 6.1.3 yaitu 6.1.4

Tambah Kategori APBDes

ambahkan kategori atau item bz

Kategori Induk

6 PEMBIAYAAN

Kode Rekening

614

Nama Kategori

Pembiayaan Perbaikan Halaman Desa

Simpan sebagai header kategori

Anggaran Realisasi

5000000 1000000

Gambar 3. 15 Mengisi Halaman Kategori

DOKUMENTASI SID DESA DARAWATI DESAIN KODE



Isi kode rekening sesuai dengan angka poin ke 3 terakhir (contoh pada gambar)
6.1.4 setelah semua kolom diisi kemudian klik Simpan Kategori. Maka kategori

baru akan tampil .

PENGELUARAN PEMBIAYAAN Rp0O
Pembentukan Dana Cadangan RpO
Penyertaan Modal Desa RpO RpO

Pembiayaan Perbaikan Halaman Desa Rp 5000000 Rp1.000.000

Gambar 3. 16 Kategori Berhasil Ditambahkan

3.5 Kelola Stunting

Halaman Kelola Stunting digunakan oleh admin untuk mengelola data
terkait kondisi stunting di desa, meliputi pencatatan, pemantauan, dan pembaruan
data yang berkaitan dengan balita atau anak yang terindikasi stunting. Pada halaman

ini terdapat beberapa komponen utama, yaitu:

1. Tombol Tambah Tahun Baru
Tombol ini berfungsi untuk menambahkan data stunting baru, dalam hal ini
cakupa datanya per tahun .

Kelola Stunting

Kelola Data Stunting

Belum ada data stunting.

AD  Admin Darawati

Gambar 3. 17 Tambah Data Baru Stunting
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2. Tabel Data Stunting

Menampilkan daftar data stunting dalam bentuk tabel dengan beberapa

kolom, antara lain:

Tahun: tahun data stunting dibuat

Total anak: banyaknya anak yang diinput admin
Stunting: jumlah anak yang terkena stunting

Prevalensi: ukuran total kasus penyakit dari total populasi
Trget: target desa untuk menurunkan jumlah stunting
Status: status data yang akan di unggah ke laman publik

Aksi: menu mengelola data detal dan hapus

Kelola Data Stunting

14.00%

Gambar 3. 18 Tabel Data Stunting

3.5.1 Halaman Tambah Tahun Baru (Tambah Data Stunting)

Halaman ini digunakan ketika admin akan menambahkan data baru untuk

stunting.ketika admin mengklik Buat Tahun Baru akan muncul notifikasi seperti

berikut.

Buat Data Stunting Baru

Tahun 2026

Target (%) 4

Keterangan = Data Stunting Balita|

Gambar 3. 19 Buat Data Baru Stunting
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Setelah semua kolom terisi semua maka admin akan diarahkan ke kembali ke
halaman data stunting untuk menginput data stunting dengan mengklik tombol

detail .

Kelola Data Stunting

Gambar 3. 20 Setelah Pembuatan Data Tahun Stunting

3.5.2 Tambah Data Anak Stunting
Setelah masuk pada halaman detail admin dapat mengubah data yang
sebelumnya sudah diinput seperti target prevalensi, status, dan keterangan yang

sebelumya dibuat.

Data Stunting Tahun 2026

Ringkasan

0

Edit Data Ringkasan

Target Prevalensi (%) Status

14,00 Draft

Keterangan

Data Stunting

Gambar 3. 21 Detail Data Stunting
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Untuk menambahkan data anak stunting admin harus mengklik tombol Data Anak

Data Stunting Tahun 2026

Data Anak (0)

Belum ada data anak.

Gambar 3. 22 Overview Tambah Data Anak
Kemudian klik Tambah Data Anak. Admin akan diarahkan langsung ke halaman
baru dan admin wajib mengisinya.
Data Stunting Tahun 2026

Data Anak (0)

Belum ada data anak.

Gambar 3. 23 Tambah Data Anak

Untuk mempermudah pencarian admin dapat menggunakan fitur Cari Data
Penduduk yang telah disediakan, masukan nama anak atau NIK yang telah diinput

di halaman Data Penduduk secara otomatis nama anak akan muncul.
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Tambah Data Anak

Cari dari Data Penduduk

Nama Anak *

Jenis Kelamin *

Laki-laki

Tinggi Badan (cm) *
0

Nama Orang Tua

NIK Orang Tua

16 dic

Tanggal Lahir * Usia (bulan) *

dd/mm/tttt ] 0

Berat Badan (kg) * Status Gizi (Otomatis)

0

Asal / Dusun

Keterangan

Gambar 3. 24 Halaman Tambah Data Anak

Tambah Data Anak

Cari dari Data Penduduk

Jenis Kelamin * Tanggal Lahir * Usia (bulan) *

Laki-laki dd/mm/tttt [m] 0

Tinggi Badan (cm) *

Berat Badan (kg) *

Status Gizi (Otomatis)
(0] 0

Nama Orang Tua Asal / Dusun

Keterangan

Gambar 3. 25 Mencarian Otomatis Dengan Mamsukan NIK/ Nama
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Ketiak memasukan NIK anak yang telah diinput dari Data Penduduk dikolom
pencarian maka akan muncul indikasi nama anak sesuai nik yang telah dimasukan,

seperti yang terlihat pada Gambar 3.25.

Tambah Data Anak

Cari dari Data Penduduk

Nama Anak *

Asa

Jenis Kelamin *

Perempuan

Tinggi Badan (cm) *

0

Nama Orang Tua

NIK Orang Tua
1231231312231323

Tanggal Lahir * Usia (bulan) *
02/02/2025 (m] 14

Berat Badan (kg) * Status Gizi

0 (Otomatis)

Asal / Dusun

Supriyadi Sukawarni

Keterangan

Gambar 3. 26 Hasil Pencarian Otomatis Data Anak

Secara otomatis data anak akan tersisi, admin hanya tinggam memasukan Tinggi
Badan dan Berat Saja untuk mengetahui apakah anak tersebut mengalami
Stunting atau Normal. Status Gizi akan mucnul di samping seperti yang

ditunjukan Gambar 3.27.
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Tambah Data Anak

Cari dari Data Penduduk

Nama Anak *

Asa

Jenis Kelamin *

Perempuan

Tinggi Badan (cm) *

30

Nama Orang Tua
Supriyadi

NIK Orang Tua
1231231312231323

Tanggal Lahir * Usia (bulan) *

02/02/2025 m] 4

Berat Badan (kg) * Status Gizi

14 (Otomatis)

Severely Stunting

Asal / Dusun

Sukawarni

Keterangan

Anak stunting, kurang gizi

Gambar 3. 27 Tambahkan Berat dan Tinggi Badan Anak

Setelah kolom terisi semua dan disimpan, maka data yang ditambahkan akan

muncul pada halaman Data Stunting.

Data Stunting Tahun 2026

Data Anak ()

Supriyadi

Seversly Stunting

Gambar 3. 28 Penambahan Data Stunting Anak Baru

Terlihat pada Status Gizi jika stunting maka staus gizinya akan berwarna merah.
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= Desa Darawati
W ixc. cooumiian nan Tasns 0N i
3 L Stunting

PROFIL  INFOGRAFIS BERITA PPID

Home / Infografis Desa / Stunting

2, Penduduk 5] APBDes ~7 Stunting & Bansos & DM

Statistik Stunting Tahun 2026

tad Anak Wy Anak Stunting Ar  Provaiera @® Torge

1 1 100.0% 14.0%

Prevalensi Menurut Kelompok Usia

0-6bulan 6 2bulan 12 tahur 2 3tahur 3. 5tahur

0.0% 0.0% 100.0% 0.0% 0.0%

Stunting per Dusun

Dusur Kode otal Anak Anak Stunting Barat Anak Normal P n
Sukawarm O 1 1 1 0 100.0%
Total 1 1 1 o 100.0%

Gambar 3. 29 Tampilan Data Publik Stunting

Gambar 3.29 merupakan tampilan data publik ketika admin berhasil menambahkan

data Stuntng.

3.5.3 Program Pencegahan Stunting (Intervensi Stunting)
Merupakan ini merupakan upaya pihak desa dalam menekan angka stunting
yang makin meluas. Program ini bisa diatur oleh admin melalui halaman data

stunting kemudian masuk ke halaman Interverensi Stunting.
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Data Stunting Tahun 2026

Program Intervensi (0)

Gambar 3. 30 Program Intervensi Stunting

Tampilan awal ketika masuk ke halaman program intervensi stunting terdapat
beberapa tabel dan Tombol Tambah Program. Jika admin ingin menambahkan data,

admin dapat mengklik tombol Tambah Program.

Tambah Program Intervensi
Nama Program *

Target Sasaran Cakupan Status

0 0 Alctif

Keterangan

Gambar 3. 31 Halaman Tambah Program Intervensi

Admin akan diarahkan ke halaman program intervensi. Disini ada beberapa kolom

yang dapat diisi.
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Tambah Program Intervensi

Nama Program *

Pemberian MP-ASI (6-24 Bulan)

Target Sasaran Cakupan Status

50 25 Aktif

Keterangan

Runtin diadakan setiap minggu

Gambar 3. 32 Cntoh Program Intervensi Stunting

Contoh ditujunkan oleh Gambar 3.31, isi Nama Program sesuai dengan program
yang akan dijalankan. Contoh, Pemberian MP-ASI untuk anak usia 6-24 bulan
dengan Target Sasaran 50 anak dan baru ter-realisasi Cakupan 25 anak. Berikan
keterangan agar mudah diingat. Nantinya program ini akan muncul pada halaman

publik Desa Darawati yang dapat dilihat oleh warga Desa.

Data Stunting Tahun 2026

Program Intervensi (1)

Pemberian MP-ASI (6-24 Bulan)

Gambar 3. 33 Tampilan Setelah Menambahkan Data Intervensi Stunting

Tampilan pada Overview halaman akan berubah nemapilkan data yang baru saja

admin input.
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Program Intervensi Stunting
Pemberian MP-AS (6-24 Bulan) 50%

Gambar 3. 34 Tampilan Data Publik Program Intervensi Stunting

Gambar 3.34 merupakan tampilan publik data Intervensi Stunting ketika admin

berhasil menambahkan data baru.

3.5.4 Hapus Data Sunting
Admin dapat mengahus data stunting jika diinginkan, ada beberapa data

yang dapat dihapus berikut rincianya:

1. Hapus Data Tahunan
Admin dapat mengahpus data tahun stunting, pada halaman Kelola Data
Stunting, jika data ini dihapus semua data yang ada didalamnya akan

hilang.

Kelola Data Stunting

Gambar 3. 35 Hapus Data Stunting Tahunan

Klik tombol Oke untuk melanjutkan penghapusan data
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jah.desa.id menyatakan

menghapus data stunting tahun 20267

el

Gambar 3. 36 Konfirmasi Penghapusan Data Stunting

2. Hapus Data Anak
Admin dapat menghapus data anak yang telah diipnut sebelumnya. Caranya
admin klik tombil Detail yang berada di halaman Kelola Data kemudian
Klik Data Anak, akan mucnul tabel data anak yang telah diinput admin

pada halaman Data Stunting, klik Hapus untuk mengapus data anak

Data Stunting Tahun 2026

Data Anak (1)

14.00 Severely Stunting Sukawarni Supriyadi

Gambar 3. 37 Hapus Data Anak

Klik tombol Oke jika ingin melakukan penghapusan data anak.
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Gambar 3. 38 Konfirmasi Penghapusan Data Anak

3. Hapus Program Intervensi
Selain hapus data stunting dan data anak, admin juga dapat menghapus data
Program Intervensi Sutunting caranya, Caranya admin klik tombil Detail
yang berada di halaman Kelola Data kemudian Klik Program Intervensi,
akan mucnul tabel data intervensi yang telah diinput admin pada halaman

Intevensi Stunting, klik Hapus untuk mengapus data intervensi.

Data Stunting Tahun 2026

Program Intervensi (1)

Pemberian MP-ASI (6-24 Bulan) 50 Runtin diadakan setiap minggu

Gambar 3. 39 Hapus Data Program Intervensi

Klik Oke jika ingin melanjutkan penghapusan data intervensi

DOKUMENTASI SID DESA DARAWATI DESAIN KODE



Gambar 3. 40 Konfirmasi Penghapusan Data Interensi

3.6  Kelola Bansos

Menu Kelola Bansos (Bantuan Sosial) merupakan fitur dalam sistem yang
digunakan untuk mengatur seluruh data dan proses terkait penyaluran bantuan
kepada masyarakat. Melalui menu ini, admin dapat melakukan pengelolaan data
penerima bansos secara terstruktur dan efisien. Pada halaman ini terdapat beberapa

komponen, yaitu:

1. Tombol Tambah Program
Tombol ini digunakan oleh admin ketika akan menambahkan data banatuan

sosial baru.

a Desa Darawati

88 Beranda 4
Kelola Bantuan Sosial
B Kelola Berita

[ Kelola PPID

yah Administratif

nduduk

Kel

[

AD  Admin Darawati

Gambar 3. 41 Tambah Data Bansos
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2. Tabel Data Bansos
Menampilkan daftar data banos dalam bentuk tabel dengan beberapa
kolom, antara lain:

e Program: merupakan progam bansos yang dipilih oleh admin,
program ini ada beberapa jenis, admin juga dapat menambahkan data
bansos baru yang tidak terdafar dalam list yang dibuat tim developer

e Peneriam: jumlah penerima bantuan sosial

e Target anggaran: total anggaran yang akan dibagikan kepada warga

e Realisasi: jumlah alokasi bantuan sosial yang telah dibagikan keapda
warga

e (Capaian: dalam bentuk persen (%) progres dari alokasi bantuan sosial

e Status: meninjau aktif atau tidaknya jenis bantuan sosial.

Kelola Bantuan Sosial

Tahun 2026

Rp 15000000

Gambar 3. 42 Tabel Data Bansos

3.6.1 Halman Tambah Data Program Bansos

Halaman ini digunakan ketika admin akan melakukan input Jenis Bantuan
Sosoal. Admin harus mengisi beberapa kolom seperti, kolom tahun, program yang
dapat dipilih atau ditambahkan mandiri oleh admin, target banson, status banos, dan

deskripsi.
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Tambah Program Bansos

dari program default atau buat program kustom.

Program

Target (Rp)

Status

Deskripsi

Gambar 3. 43 Halaman Tambah Jenis Bansos

Ketika admin sudah mengisi kolom yang terdapat pada halaman tambah program
banos dan menyimpannya, admin akan diarahkan kembali ke halaman kelola data
banson, dan tabel bansos pun berubah sesuai dengan input yang telah admin

lakukan.

Kelola Bantuan Sosial

elola program bantuan sosial dan data

Tahun 2026

Program Penerima Target Anggaran Capaian

Rp 15.000000

Gambar 3. 44 Tombol Detail

Untuk melakukan input selanjutnya, admin dapat mengklik tombol Detail yang

nantinya akan membawa admin ke halaman detail bansos.
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m dan penerin

PKH — Tahun 2026

Ringkasan

Edit Data Program
Target Anggaran (Rp)

15000000

Status Deskripsi

Aktif Bantuan Dari Desa

Gambar 3. 45 Halaman Detail Bansos

Pada halaman ini admin dapat mengubah data seperti, Target Anggaran, Status
Banos, dan Deskripsi jika dirasa kurang. selanjutnya jika ingin nemabahkan

penerima bansos admin dapat masuk ke halaman Penerima.

PKH — Tahun 2026
elola data progr

am dan penerima bantuan sosia

Penerima (0)

Dusun Jumlah Bantuan

Belum ada data penerima.

Gambar 3. 46 Halaman Awal Penerima Bansos

Halaman ini berisi tabel dari penerima bansos. Terdapat beberap tabel, seperti:

e Nama: nama penerima bansos
e NIK: NIK penerima bansos

e Dusun: asal dusun penerima bansos
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e Jumlah bantuaan sosial: jumlah bantuan sosial yang diberikan kepada
penerima

e Status: status bantuan sosial (aktif atau tidak aktif)

e Keterangan: keterangan dari penerima bansos

e Aksi: tombol modifikasi data (hapus dan edit)

Jika admin ingin menambahkan data penduduk yang menerima bansos, admin dapat

mengkilik Tambah Penerima.

PKH — Tahun 2026
elola data progt r

m dan penerin

Penerima (0)

Jumlah Bantuan Status Keterangan

Belum ada data penerima.

Gambar 3. 47 Tombol Tambah Penerima Bansos

Admin akan diarahkan ke halaman untuk mengisi data diri penerima bansos.

Tambah Penerima
dari data penduduk ata
Cari dari Data Penduduk

Q Ketik nama atau NIK

Nama Penerima *

Jumlah Bantuan (Rp) *

0

Status Penerima * Keterangan

Aktif

Gambar 3. 48 Tampilan Awal Halaman Tambah Penerima Bansos
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Untuk mempermudah admin, tim developer telah menyediakan fitur cari, Masukan
NIK atau Nama penerima nantinya data akan terisi secara otomatis. Data penerima

ini sebelumnya harus sudah iinput oleh admin pada halaman Data Penduduk.

Tambah Penerima

Cari dari Data Penduduk

Q  Ketik nama atau NIK

Nama Penerima * NIK

Junaedi 1231231231231231

Dusun Jumlah Bantuan (Rp) *

Darawati 0]

Status Penerima * Keterangan

Aktif

Gambar 3. 49 Tampilan Data Setelah Diisi

Jika semua tabel sudah diisi dan admin telah menyimpan data, maka admina kan
diarahkan ke halaman Kelola Data Program Bansos. Disini data yang admin input
akan muncul.

PKH — Tahun 6

F

Penerima (1)

NETE] \ Jumlah Bantuan Status Keterangan

Junaedi 1231231231231231 Darawati RpO Sudah dapat bansos

Gambar 3. 50 Tampilan Tabel Setelah Admin Input Data Penerima Bansos
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3.6.2 Edit Penerima Bansos

Jika diaras kurang pas atau ada data yang ingin diubah, admin dapat meng-
edit data yang sudah ditambahkan sebelumnya, dengan cara mengklik tombol Edit
yang berada persis di samping tombol hapus.

PKH — Tahun 2026

am dan pener

F

Penerima (1)

Nama NIK Dusun Jumlah Bantuan SEWS Keterangan

Junaedi 1231231231231231 Darawati RpO Sudah dapat bansos

Gambar 3. 51 Tombol Edit Data Penerima Bansos

Tampilan pada halaman edit bansos sama seperti kolom saat admin menambahkan
data baru penerima. Admin dapat mengubah atau mengupadate data yang dirasa

perlu dengan menimpanya dengan data baru.

Edit Penerima

Nama Penerima * NIK

1231231231231231

Dusun Jumlah Bantuan (Rp) *

DETEEY] 0

Status Penerima * Keterangan

Aktif Sudah dapat bansos

Gambar 3. 52 Tampilan Halaman Edit Data Penerima Bansos Sebelum Diubah

Dalam hal ini saya contohkan untuk mengedit Jumlah Bantuan.
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Edit Penerima

Nama Penerima * NIK

Junaedi 1231231231231231

Dusun Jumlah Bantuan (Rp) *

Darawati 1500000

Status Penerima * Keterangan

Aktif Sudah dapat bansos

Gambar 3. 53 Tampilan Data Edit Penerima Bansos Setelah Diubah

Setelah mengubah Jumlah Bantuan lalu admin menyimpan data. Maka admin

akan diarahkan kemabli ke halaman Kelola Data Program Penerima.

PKH — Tahun 2026

prograr

n dan penerima bantuan sosia

Penerima (1)

Nama ) Jumlah Bantuan

Junaedi 1231231231231231 Darawati Rp 1500.000 Sudah dapat bansos

Gambar 3. 54 Tampilan Halmaan Kelola Program Setelah Dilakukan Edit. Pada jumlah Bantuan

nominal nya bertambah.

3.6.3 Hapus Data Penerima
Admin dapat mengahus data Penerima jika diinginkan, ada beberapa data

yang dapat dihapus berikut rincianya:

1. Hapus Data Program
Jika admin menghapus data program tahunan Bansos, maka data yang ada

didalamnya akan ikut terhapus, termasuk data penerima bansos.
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Kelola Bantuan Sosial

Tahun 2026

Rp 15.000.000 Rp1500.000

Gambar 3. 55 Tombol Hapus Data Program
Klik Oke jika admin ingin melanjutkan pengahapusan data Bantuans sosial

tahunan.

darawati-cipatujah.desa.id menyatakan

Apakah Anda yakin ingin menghapus program PKH tahun 20267

.

Gambar 3. 56 Kofirmasi Penghapusan Data Bantuan Sosial

2. Hapus Data Penerima Bantuan Sosial
Menu ini terletak pada halaman Kelola Data Bantuan Peneriam, sama
seperti fungsi hapus lainya, fungsi ini juga menghapus data penerima yang

telah diinputkan oleh admin.

PKH — Tahun 2026

Penerima (1)

Junaedi 1231231231231231 Darawati Rp 1500.000 Sudah dapat bansos

Gambar 3. 57 Tombol Hapus Data Penerima Bantuan Sosial
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Klik Oke jika admin ingiin melanjutkan penghapusan data.

3.7 Kelola Wilayah Administratif

Halaman Wilayah Administratif (Dusun) digunakan oleh admin untuk
mengelola data dusun yang merupakan bagian dari struktur wilayah desa. Data
dusun ini menjadi dasar dalam pengelompokan wilayah yang lebih kecil seperti RW
dan RT, sehingga memudahkan dalam pendataan penduduk maupun distribusi

layanan desa. Pada halaman ini terdapat beberapa komponen, yaitu:

1. Tombol Tambah Dusun
Tombol ini digunakna ketika admin akan menambahkan dusun baru.

Desa Darawati
Dusun ) Sistem

&

Kelola Dusun
Kelola Berita

[ Kelola PPID

Indeks Desa Membangun

@ Kelola APBDes Darawati Abdul Akil
@ Kelola Stunting

& Kelola Bansos Cicadas Asidin

© Wilayah Administratif

A Data Penduduk

2 DataKeluarga

88 Rekap Demografi
0 Dokumentasi

AD Admin Darawati <

Gambar 3. 58 Tombol Tambah Dusun

Jika admin mengkilk tombol tambah dusun maka admin akan diarhkan

kehalaman tambah dusun. Yang berisi tabel yang harus admin isi.

Tambah Dusun Baru

Nama Dusun

Kode Dusun

Kepala Dusun

Gambar 3. 59 Halaman Tambah Dusun
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Jika tabel telah terisi semua admin dapa meynimpan data, dan admin akan
diarahkan ke halaman Kelola Dusun untuk melihat data yang telah
ditamabhakn.

Tombol Tambah RT

Tombol ini digunakan ketika admin ingin menambahkan RT baru.

KelolaRT

Gambar 3. 60 Tombol Tambah RT

Jika admin mengkilk tombol tambah RT maka admin akan diarhkan

kehalaman tambah RT. Yang berisi tabel yang harus admin isi.

Tambah RT Baru

Nomor RT

Ketua RT

Gambar 3. 61 Halaman Tambah RT

Jika tabel telah terisi semua admin dapa meynimpan data, dan admin akan
diarahkan ke halaman Kelola Dusun untuk melihat data yang telah

ditamabhakn.
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3. Tombol Tambah RW

Tommbol ini digunakan ketika admin akan menambahkan RW baru.

KelolaRW

Gambar 3. 62 Tombol Tambah RW

Jika admin mengkilk tombol tambah RW maka admin akan diarhkan

kehalaman tambah RW. Yang berisi tabel yang harus admin isi.

Tambah RW Baru

Nomor RW

Ketua RW

Gambar 3. 63 Tombol Tabah RW

Jika tabel telah terisi semua admin dapa meynimpan data, dan admin akan
diarahkan ke halaman Kelola Dusun untuk melihat data yang telah
ditamabhakn.
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3.7.1 Fungsi Tombol Edit
Fungsi dari tombol edit pada setiap halaman sama, mengubah data yang

telah admin input sebelumnya, berikut cara mengedit data dari tiap halaman (data

dusun, data RT, data RW):

1. Edit Data Dusun
Edit data dusun dapat dilakukan dihalaman Kelola Dusun. Klik edit lalu

admin akan diarahkan ke halama edit data dusun.

Kelola Dusun

Darawati Abdul Akil

Cicadas Asidin

Gambar 3. 64 Edit Data Dusun

Admin akan diarahkan ke halaman edit data dusun. Admin harus mengisi
mengisi semua kolom yang tersdia dan jika dirasa cukup admin bisa klik

simpan. Maka data akan tersimpan dengan pembaruan yang admin input

Edit Dusun

Nama Dusun

Darawati

Kode Dusun

001

Kepala Dusun

Abdul Akil

Aktif

Gambar 3. 65 Halmaan Edit Data Dusun
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2. Edit Data RT
Edit data dusun dapat dilakukan dihalaman Kelola RT. Klik edit lalu admin
akan diarahkan ke halama edit data dusun.

KelolaRT

Gambar 3. 66 Tombol Edit Data RT

Admin akan diarahkan ke halaman edit data RT. Admin harus mengisi
mengisi semua kolom yang tersdia dan jika dirasa cukup admin bisa klik

simpan. Maka data akan tersimpan dengan pembaruan yang admin input

EditRT

RW
RW 001

Nomor RT
001

Ketua RT

Abdul Hidayat

Aktif

Gambar 3. 67 Halman Edit Data RT
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3. Edit Data RW
Edit data dusun dapat dilakukan dihalaman Kelola RW. Klik edit lalu admin

akan diarahkan ke halama edit data dusun.

KelolaRW

Darawati Agus Noviandi Edit Hapus

Cicadas Ayat Hidayat Edit Hapus

Gambar 3. 68 Tombol Edit Data RW

Admin akan diarahkan ke halaman edit data RW. Admin harus mengisi
mengisi semua kolom yang tersdia dan jika dirasa cukup admin bisa klik

simpan. Maka data akan tersimpan dengan pembaruan yang admin inpu

EditRW

Dusun

Darawati (001)

Nomor RW

001

Ketua RW

Agus Noviandi

Aktif

Gambar 3. 69 Halaman Edit Data RW
3.8 Data Penduduk
Halaman Data Penduduk digunakan oleh admin untuk mengelola data
individu penduduk desa secara lengkap dan terstruktur. Data ini menjadi dasar
dalam berbagai proses administrasi, seperti pendataan bantuan sosial, statistik
demografi, dan layanan desa lainnya. Pada halaman ini terdapat beberapa

komponen, yaitu:
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1. Tombol Tambah Penduduk
Digunakan untuk menambahkan data penduduk baru ke dalam sistem.

8 Desa Darawati Data Penduduk

Data Penduduk

@ Kelola Berita

(L KaicerHID Semua Dusun Semua JK Semua Status Pilih

& Indeks Desa Membangun

@ Kelola APBDes

@ Kelola Stunting

& Kelola Bansos

© Wilayah Administratif

A Data Penduduk
Darawati

2 DataKeluarga

88 Rekap Demografi
P SO 2 Junaedi 32thn Darawati

m

AD Admin Darawati

Gambar 3. 70 Tombol Data Penduduk

2. Filter Data
Terdiri dari beberapa pilihan seperti Dusun, Jenis Kelamin (J.K), dan

Wajib Pilih, yang berfungsi untuk menyaring data sesuai kebutuhan admin.

Data Penduduk

Semua Dusun Semua J.K Semua Status Pilih

Laki-laki Darawati

Perempuan Darawati

Junaedi Laki-laki 32thn Darawati

Gambar 3. 71 Filter Data

3. Tabel Data Penduduk
Menampilkan daftar penduduk yang berisi informasi seperti NIK, nama,

jenis kelamin, umur, dusun, dan status wajib pilih.
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Data Penduduk

Semua Dusun Semua JK Semua Status Pilih

Laki-laki Darawati

Perempuan 1thn Darawati

Junaedi Laki-laki Darawati

Gambar 3. 72 Tabel Data Penduduk

4. Kolom Pencarian

Digunakan untuk mencari nama penduduk dengan cepat.
Data Penduduk

Semua Dusun Semua JK Semua Status Pilih

Laki-laki Darawati

Perempuan 1thn Darawati

Junaedi Laki-laki Darawati

Gambar 3. 73 Kolom Pencarian

3.8.1 Halaman Tambah Data Penduduk

Halaman ini digunakan ketika admin akan menambahkan penduduk baru ke

dalam sistem. Amdin akan diarahkan ke halamn baru.
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Tambah Penduduk

Identitas Dasar Status & Kategori

Nama Lengkap

NIK NIK Sameritara (Hayi/Beiur terbit)

Tempat Lahir

Gambar 3. 74 Halaman Tambah Data Penduduk

Ada beberap hal yang harus admin perhatikan lihat pad agambar 3.74. Sebelum
melakukan input data penduduk baiknya admin menginput dulu data keluarga pada
halaman Data Keluarga agar proses penginputan berjalan lebih terstuktur. Kolom
Pilih Kartu Keluarga akan secara otomatis menampilkan kartu keluarga yang
telah diinput sebelumnya di Halman Data Keluarga jadi admin tidak perlu
menggisi manual. Kemudian pada Checklist Box NIK Sementara digunakan jika
anak atau bayi belum mempunyai NIK, pengisian NIK sementara dapat dilakukan
dengan mengikuti NIK dari orang tua atau angka bebas. Berikut contoh NIK

sementara ditunjukan oleh gambar 3.75.

Data Penduduk

Gambar 3. 75 Perbedaan NIK Sementara Dan NIK Tetap
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Perbedaan pada NIK sementara dan NIK tetap terletak pada penulisan pada
sistemnya. Jika seorang anak memiliki NIK sementara pada penulisan awal kalimat
di kolom NIK nya terdapat “TEMP” diikuti dengan hurup nik yang diinnput oleh
admin. Sedangkan penulisan NIK tetep tidak terdapat tulisan »TEMP” pada

penulisan awal kalimat.

3.9 Kelola Data Keluarga

Halaman Data Keluarga (KK) digunakan oleh admin untuk mengelola data
Kartu Keluarga sebagai data induk dari setiap anggota penduduk. Data ini menjadi
dasar utama sebelum melakukan input data penduduk, karena setiap individu (NIK)

harus terhubung dengan satu Kartu Keluarga (KK).

Dengan demikian, proses input data dilakukan secara berurutan, yaitu data
keluarga (KK) diinput terlebih dahulu, kemudian dilanjutkan dengan pengisian
data penduduk sebagai anggota dari KK tersebut. Pada halaman ini terdapat

beberapa komponen, yaitu:

1. Tombol Tambah KK
Ini berfungsi ketika admin akan menambahkan Data Keluarga baru.

li2]

Data Keluarga (KK)

Gambar 3. 76 Tombol Tambah KK

2. Tebal Data Keluarga
Menampilkan informasi seperti nomor KK, wilayah (dusun, RW, RT),

alamat, dan jumlah anggota keluarga.
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Data Keluarga (KK)

Semua Dusun

1231231231231231 Dusun Darawati Dusun Sukawarni, Rt/Rw 01/01, Desa D... 3orang

Gambar 3. 77 Tabel Data KK

3.9.1 Tambah Data KK
Setelah mengklik Tambah KK admin akan diarahkan ke halaman tambah

data KK dan mengisi semua kolom yang tersedia
< Tambah Keluarga

Nomor Kartu Keluarga (KK)

16 Digit Nomor K

Dusun

Alamat Lengkap

Kode Pos

Scan Kartu Keluarga

Pilih File Tidak ada file yang dipilih

Gambar 3. 78 Tambah Data KK

Setelah data baru disimpan, data tersebut akan muncul pada halaman Kelola Data

KK.
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Data Keluarga (KK)

Semua Dusun

1231231231231231 Dusun Darawati Dusun Sukawarni, Rt/Rw 01/01, Desa D... 3orang

Gambar 3. 79 Data KK Baru Ditambahkan

3.9.2 Edit Data KK
Tombol ini terlatak dibawah kolom Aksi, jika admin mengklik tombol ini

maka akan langsung diarahkan ke halaman Edit KK.

Data Keluarga (KK)

Semua Dusun

1231231231231231 Dusun Darawati Dusun Sukawarni, Rt/Rw 01/01, Desa D... 3orang

Gambar 3. 80 Tombol Edit KK

Edit Keluarga

Nomor Kartu Keluarga (KK)
1231231231231231

Dusun RW

Darawati RW 001

Alamat Lengkap

Dusun Sukawarni, Rt/Rw 01/01, Desa Darawati, Kec Cipatujah, Kab Tasikmaaya

Kode Pos
46187

Scan Kartu Keluarga

Pilih File Tidak ada file yang dipilih

Gambar 3. 81 Halaman Edit KK
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3.9.3 Lihat KK
Fungsi ini digunakan untuk melihat siapa saja yang ada didalam KK

tersebut. Tombol ini berada tepat disebelah kiri tobol edit kk.

Data Keluarga (KK)

Semua Dusun

1231231231231231 Dusun Darawati Dusun Sukawarni, Rt/Rw 01/01, Desa D... 3orang

Gambar 3. 82 Tombol Lihat KK

Pada halaman detail kk terdapat beberapa nama yang merupakan 1 keluarga dengan
NIK yang berbeda. Admin dapat langsung mengedit, atau menghapus nama-nama

tersebut.

Detail Kartu Keluarga

Informasi KK Anggota Keluarga

Dusun Sukawarni, Rt/Rw 01/01, Desa
Darawati, Kec Cipatujah, Kab Tasikmaaya

1231231231231231 Junaedi

001/001 Darawati

1231231312231323
46187

Lihat Scan KK 1231231312234444

[@ EditDataKK

Gambar 3. 83 Detail Halaman Lihat KK

3.9.4 Hapus KK

Fungsi ini digunakna untuk menghapus KK yang telah diinput oleh admin.
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Data Keluarga (KK)

Semua Dusun

1231231231231231 Dusun Derawati Dusun Sukawarni, Rt/Rw 01/01, DesaD..  3orang

Gambar 3. 84 Tombol Hapus KK
Klik Oke jika ingin lanjutkan penghapusan data kk.

darawati-cipatujah.desa.id menyatakan

Apakah Anda yakin ingin menghapus data keluarg
anggota di dalamnya mungkin akan kehilangat

Gambar 3. 85 Konfirmasi Data KK

3.10 Rekap Demografi

Menu ini digunakan untuk meringkas secara cepat data penduduk, data
dusun, data umur, data pendidikan, data pekerjaan, data agama, data status
perkawinan, data wajib pilih, dan data mutasi penduduk. Dengan ada nya menu ini
admin tidak usah repot memasukan data satu persatu. Sebagai catatan
disediakan juga tombol sinkron jika admin ingin menyingkronkan data yang

diinput satu persatu.
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3.10.1 Ringkasan Umum
Halaman ini berisi input penduduk, seperti total penduduk (L/P), Kepala
Keluarga (L/P), Penduduk sementara (L/P). setiap input dilakukan jangan lupa

admin harus menyimpan data.

Data Demografi

Data Demografi

Hapus Tahun

Ringkasan Umum

Total Penduduk
Kepala Keluarga

Penduduk Sementara

Total

2]

0 Dokumentasi

AD Admin Darawati

Gambar 3. 86 Input Ringkasan Umum

Berikut tampilan publik jika data berhasil diinput oleh admin.

Ringkasan Penduduk Tahun 2026 Tahun2026 ~
[ [
Total Penduduk ! Laki-laki
1.000 500
® ' L J
Kepala Keluarga Penduduk Sementara

o 150

Gambar 3. 87 Tampilan Publik Data Penduduk
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3.10.2 Data Per Dusun

Halaman ini berisi input penduduk dari setiap dusun.

Data Demografi

Per Dusun

Darawati

Cicadas

Total Desa

Tampilan publik data penduduk per dusun ditunjukan oleh gambar 3.89.

Penduduk Per Dusun

No Dusun
Darawati

Cicadas

Total Seluruh Dusun

Gambar 3.

Tahun 2026

Gambar 3. 88 Input Data Per Dusun

Laki Perem
250 250
250 250

500 500

89 Tampilan Publik Data Penduduk Per Dusun

Hapus Tahun

DOKUMENTASI SID DESA DARAWATI DESAIN KODE



3.10.3 Data Kelompok Umur

Data ini berisi kelompok umur penduduk dengan rentang umur 0-60 +.

Hapus Tahun

Gambar 3. 90 Input Data Rentang Umur Penduduk

Tampilan publik data rentang umur ditunujukan oleh gamabr 3.91

Distribusi Umur

Detail Data Penduduk ]

Kelompok Umur

tem L 3 1o

Gambar 3. 91 Tampilan Publik Data Rentang Umur Penduduk Desa
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3.10.4 Data Pendidikan
Data ini berisikan pendidikan dari penduduk yang ada di desa. Rentang

pendidikan mulai dari tidak sekolah sampai dengan S3.

Data Demografi

Gambar 3. 92 Input Data Pendidikan

Tampilan publik data rentang umur ditunujukan oleh gamabr 3.93.

Tingkat Pendidikan

Gambar 3. 93 Tampilan Publik Data Pendidikan
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Pendidikan

Itermn Jumlah
Tidak Sekolah 10
ShySederajat 3M
SMPSederajat 100
SMA/Sederajat 50
Ll-D3 5
SI/D4 10
52/53 1
Total 477

Gambar 3. 94 Tabel Data Publik Pendidikan

3.10.5 Data Pekerjaan
Tabel ini berisi pekerjaan yang digeluti oleh penduduk desa.

Data Demografi

Hapus Tahun

Pedagang

PNS/TNI/Polri

Gambar 3. 95 Input Data Pekerjaan

Tampilan publik data rentang umur ditunujukan oleh gamabr 3.96./
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Distribusi Pekerjaan

. A
® Petani 10
53%
® Buruh 10
53%
® Pedagang 20
10.5%
PNS/TNI/Polri 40
21.1%

v

Gambear 3. 96 Tampilan Publik Data Pekerjaan

Pekerjaan

Itemn Jumlah
Petani 10
Buruh 10
Pedagang 20
PNS/TNI/ Polri 40
Wiraswasta 20
Pelajar 30
Tidak Bekerja 10
Lainnya 50
Total 190

Gambar 3. 97 Tabel Data Publik Pekerjaan Penduduk
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3.10.6 Data Agama

Halaman ini berisi dat agama penduduk di desa.

Data Demografi 2026 Hapus Tahun

Gambar 3. 98 Input Data Penduduk

Tampilan publik data rentang umur ditunujukan oleh gamabr 3.98.

Distribusi Agama

A
® [slam 800
Kristen 100
\“‘-— @® Katolik 20
Hindu 10
L

Gambar 3. 99 Tampilan Data Publik Agama
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Agama
[term

Islarm
Kristen
katolik
Hindu
Budha
Konghucu

Total

Gambar 3. 100 Tampilan Publik Tabel Data Agama

3.10.7 Data Perkawinan

Halaman ini berisi data perkawinan penduduk desa.

Data Demografi

Gambar 3. 101 Input Data Perkawinan

Jumilah

800

100

20

10

937

Tampilan publik data rentang umur ditunujukan oleh gamabr 3.101.
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Status Perkawinan

Itemn L P Total
Belum Kawin 2 - 6
Kawin 500 400 900
Cerai Hidup 10 10 20
Cerai Mati 5 5 10
Total 517 419 936

Gambar 3. 102 Tapilan Publik Tabel Data Perkawinan

3.10.8 Data Wajib Pilih
Halaman ini berisi data penduduk yang sudah mempunyai hak wajib pilih

dan yang belum memiliki suara.

Data Demografi

Gambar 3. 103 Input Data Wajib Pilih

Tampilan publik data rentang umur ditunujukan oleh gamabr 3.104.
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Wajib Pilih

Pemilih

641 (84.2%)

L 300

Bukan Pemilih

L 50

Gambar 3. 104 Tampilan Publik Data Wajib Pilih

Waijib Pilih

Item L P
Femilik 200 341
Bukan

. =10 o]
Pemilih
Total 350 41

Gambar 3. 105 Tampilan Publik Data Tabel Wajib Pilih

P 3410
120 (15.8%)

P70

Total

120

761
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3.10.3 Data Mutasi Penduduk

Halaman ini berisi mutasi penduduk, mulai dari mutais masuk, muatsi

keluar, kelahiran dan kematian penduduk desa.

Data Demografi

Gambar 3. 106 Input Data Mutasi

Tampilan publik data rentang umur ditunujukan oleh gamabr 3.107.

Mutasi Penduduk Tahun 2026

N

Kelahiran Kematian Pindah Masuk Pindah Keluar Pertumbuhan

50 17 5 2 +36

Gambar 3. 107 Tampilan Publik Data Mutasi Penduduk
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